CONG TY CO PHAN BENH VIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUOC TE THAI NGUYEN Djc 1ip — Ty do — Hanh phiic

Sé: J34.../.CBTT-HPQT Théi Nguyén, ngayA2 thang .4ondm 2020

THONG BAO CONG BO THONG TIN
VIv thong qua Quy ché Cong bo thong tin ciia Cong ty

Kinh giti: - Cac c6 dong CTCP Bénh vién Quéc té Thai Nguyén
- Uy ban Chiing khoén Nha nudc;
- Pon vi dy thac quan 1y ¢b dong
(Céng ty C6 phan Chimg khodn Sai Gon- Ha Ngi)

Tén Cdng ty: Cong ty Cb phan Bénh vién Quéc té Thai Nguyén
Dia chi tru s¢ chinh: S6 328, duong Luong Ngoc Quyén, phudng Péng
Quang, Tp Thai Nguyén, tinh Thai Nguyén.

Dién thoai: 0208. 628 5658 Email:
ctepbenhvienquoctethainguyen@gmail.com

Loai thdng tin cong bd:
0 Dinh ky X Bit thudng O Theo yéu cau
Noi dung thong tin cong bd:

Can cir cdc Quyét dinh sb F££1./QD- “HDQT va s %F.!;../QB -HDQT ngay
/ﬁ 1402020 cia Hoi dong quan tri Céng ty C6 phan Bénh vién Quéc té Thai
Nguyeén;

Céng ty Cb phan Bénh vién Quéc t& Thai Nguyén trén trong théng bao vé
viéc thong qua Quy ché Cong bb théng tin va Quy ché dam bao an ninh trat tu
tai Bénh vién cia Cong ty.

Théng tin niy da dugc cong b trén trang théng tin dién tir cia cong ty
vao ngady ..../..../2020 tai dudng dan: https:/benhvienquoctethaineuyen.com/

Trén trong thdng bio./.

NGUOI BAI DIEN THEO PHAP LUAT
Noi nhan: ]
- Nhu trén;
- Luu: VT, PC.

Tai ligu dinh kém:
- Quyét dinh cia HDQT.
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CONG TY CO PHAN BENH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIEN QUOC TE THAI NGUYEN Poc lap - Ty do - Hanh phiic
sé: H1../QP-HPQT Thadi Nguyén, ngay A thang A0 nam 2020
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché Cong b6 théng tin

HOQI PONG QUAN TRI '
CONG TY CO PHAN BENH VIEN QUOC TE THAI NGUYEN

- Can cir Lugt Chirng khodn nam 2006 va cdc vén ban hiedng dan thi hanh;

- Can cir Ludt Doanh nghiép nim 2014 va cde van ban hudng dén thi hanh;

- Can ctr Diéu I Céng ty C6 phan Bénh vién Quéc té Thdi Nguyén;

- Can cit Bién ban hop Hoi dong quan tri s6 F4{4/BBH-HDOT ngay(d/. 42020

QUYET DINH:
Diéu 1: Ban hanh kém theo Quyet dinh nay “Quy ché Cong bé thong tin”’
ctia Céng ty C6 phan Bénh vién Qudc té Thai Nguyén.
Piéu 2: Hiéu luc

1. Quyét dinh ndy cé hidu Iyc ké tir ngay ky va dugc cong bd cong khai
kem theo “Quy ché Céng bé thong tin”

2. Cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Ban giam dbc, K&
toan trudng Céng ty; cdc co dong, ngudi ndi bd, ngudi c¢é lién quan; cac
phong, ban, bd phan truc thugc va céc cd nhan lién quan chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.

™ H()I BONG QUAN TRI

Noi nhan:
-Nhu Piéu 2,
-Lwuu: VT, PC.
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CONG TY CO PHAN BENH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIEN QUOC TE THAI NGUYEN Poc lap - Tw do - Hanh phiic
sé: F44../QP-HPQT Thdi Nguyén, ngay A9 thang Adndm 2020
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché dim bdo an ninh trit tu tai Bénh vién

HQI PONG QUAN TRI )
CONG TY CO PHAN BENH VIEN QUOC TE THAI NGUYEN

- Can cir Diéu Ié Cong ty C8 phan Bénh vién Quéc té Thdi Nguyén;
- Céin cit Bién ban hop Hgi dong quan tri sé HYBBH-HPQT ngayld/.#2020;
- Can cir nhu cau dam bdo an ninh trdt tu ciia cdc Bénh vién ciia Céng ty;

QUYET PINH:
Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché bdo dam an ninh
trat ty tai Bénh vign” cia Cong ty C6 phan Bénh vién Quéc t& Thai Nguyén.
Piéu 2: Hiéu Iyc
1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ke tir ngay ky va dugc cong bé cong khai
kém theo Quy ché néu tai Piéu 1.
2. Céc thanh vién Ban giam déc Cong ty; Ban giam déc, Trudng céc

Pljéng, Khoa, B phan ciia chi nhanh Céng ty va toan thé ngudi lao dong cuia
Cong ty chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. '

Noi nhgn:
-Nhu Diéu 2 (@ Th/n)
-Lwu: VT, PC, TCHC,
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CONG TY CO PHAN BENH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA }HET NAM
VIEN QUOC TE THAI NGUYEN Péc lap - Tw do - Hanh phic

sé: ¥4,2../QC-HPQT Thai Nguyén, ngay 49, thangll.. ndm 2020

QUY CHE CONG BO THONG TIN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé JH./OD-HPOT ngayld../ 4)/2042. ciia Hi
dong quan tri Cong ty Cé phadn Bénh vién Quéc té Thdi Nguyén)

CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Pitul. Y nghia, muc dich

1. Quy ché nay quy dinh viéc té chirc thue hién nghia vu cong bd thong tin cta
Céng ty Co phan Bénh vién Qudc té Thai Nguyén (sau ddy viét tit 1a Cong ty) theo quy
dinh cia phap luét.

2.'Quy ché nay duoc ap dung ddi véi céc thanh vién Hoi df’ing quan tri, Ban Téng
Giam df)C, Ban kiém soat, Ké toan trudng, cac don vi trire thude, cdc Phong ban va cé
nhén, to chirc ¢6 lién quan dén quyén, trach nhiém cong bd thong tin cia Cong ty theo
quy dinh cua phép luat.

Diéu 2. Cac thuit ngir va viét tit

1. Céc thuat ngit phdp 1y dugc nhic dén trong Quy ché nay duoc ap dung twong tu
theo cac quy dinh cua Luft Doanh nghi¢p, Ludt Chirng khoén va céc vin ban phap luat
khac dang c6 hiéu luc thi hanh.

2. Céc tir ngir trong quy ché nay c6 thé duge vibt tit nhu sau:

UBCKNN: Uy ban chirng kho4n nha nuéc

SGDCK:  S¢ Giao dich chimg khoén (noi Céng ty thyc hién niém yét ¢ phiéu)

TTLKCK:  Trung tam luu ky chimg khoan
3. Trang thong tin dién tir cia Cong ty 1 website: www.benhvienquoctethainguyen.com

4. Email chinh thirc cia Cong ty la: ctcpbenhvienquoctethainguyen@email.com

Pidu 3. Nguyén tic cong b thong tin
. 1_: Viéc cong bd thong tin phai ddy du, chinh xéc, trong thoi han quy dinh, ding
biéu mau ding trinh’ tw, ding doi tugng cong bo thdng tin theo quy dinh cua Cong ty, cua
phép Iuat va quy ché cong bs thong tin cia SGDCK. Trudng hop c6 su thay ddi ndi dung
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thong tin di cong bé, céc doi tugng cong bd thong tin néu rd thong tin thay doi va ly do
thay ddi va giri kém cong vin thong tin dinh chinh
Trich nhiém bao quan, luu giir thong tin dé bdo céo, cong bd thye hién nhu sau:

a. Céc thong tin cong bd dinh ky phai dugc luu giir dudi dang van ban (néu c6) va

dir lidu dién tir téi thiéu 10 nim. Cic thong tin nay phai dugc luu giir trén trang thong tin
dién tir cua ddi tuong cong bd thong tin t8i thiéu 1a 05 nim;

b. Céc thong tin cong bd bit thudng hofdc theo yéu cau phai luu giir trén trang
thong tin di¢n tir cua dbi tuong cong bo thong tin trong toi thieu 05 nim.

3. Ngon ngt thong tin cong bo trén thi trudng chimg khoan cta Céng ty 1a tiéng Viét,
Ngon tir trong thong tin cong bd can rd rang, dé hiéu va tranh gy hiéu 1dm cho nha dau
tu.

Diéu 4. Nguoi thuc hién cong bd thong tin

1. Viéc thuc hién nghia vu cong bd thong tin ciia Cong ty duge thyuc hién théng qua
ngudi dai dién theo phép luat la Chu tich Hoi dong quan tri hodc 01 c4 nhan 1a ngudi
dugc iy quyén cong bd thong tin cia Cong ty do Hoi dong quan tri théng qua theo
nguyén tac:

a. Nguoi dai dién theo phép luat phai chiu trach nhiém vé tinh dy du, chinh xac va
kip thoi vé thong tin do ngudi dugc iy quyén cong bd théng tin cong bd. Truong hop
phét sinh sir kién cong bo thong tin ma ca nguoi dai dién theo phéap luét va ngudi dugce ty
quyén cdng bo thong tin déu ving mit thi Tong Gidm déc c6 tréch nhiém thay thé thuc
hién cong bd thong tin;

b. Cong ty phai ding ky, dang ky lai nguoi dai dién theo phap luit hoic ngudi duge
tly quyén cong bd thong tin theo quy dinh cuia phap luat cho Uy ban Chimg khoén Nha
nuée va S¢ giao dich chirng khoan t6i thiéu 24 gior trude khi viée iy quyén cé hiéu luc.

2. Cd déng Céng ty va/hoic cac dbi twong khac ¢6 nghia vy cong bd thong tin c6
thé tur thuc hién viéc cong bd thong tin hodc v iy quyén cho Coéng ty hodc 01 c4 nhan khac
thuc hlen nghia vu cong bo thong tin theo dung quy dinh cua phap ludt va tu chiu trach
nhiém vé nghia vy cong bd thong tin ciia minh. Viéc iy quyén phai dugc 14p thanh Giay
uy quyen/Hop dong uy quyen hop 1¢ theo quy dinh cua phap luat va gm dén SGDCK
trong lan cong bb thong tin déu tlen va thong bdo chim dirt viée iy quyén cong b thong

tin trong lan cdng bd thong tin cudi cung.
Diéu 5. Phwrong tién va hinh thirc cong bo thong tin
1. Viée cong b6 thong tin dugc thuc hién qua cac phuong tién sau:
a. Trang théng tin dién tir (website) ciia Cong ty (chuyén muc Quan hé cd dong);

b. Hé théng cong bd thong tin ciia Uy ban Chimg khoan Nha nudc;
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c. Trang thong tin dién tir cia S& giao djch ching khoan;
d. Trang thong tin dién tir cia Trung tdm luu ky ching khoan;

e. Cac phuong tién khac theo quy dinh phap luit.

2. Céc tai liéu, bao cdo cong bé théng tin duge thé hién dudi hinh thirc van ban

va/hodc hinh thire dit lidu dién tir theo nguyeén tic:

- Vin ban phai nop ban goc hoéc ban sao hgp 1€ co chir ky ctia ca nhin hodc xac
nhén cia ngum c6 thAm quyén bao gom: ho tén, chirc vy, chir ky cua ngudi c6 thdm
quyen, déng dau (neu co)

- Dit lidu dién tir dugc giri dén SGDCK thong qua dia chi email da dang ky hodc
phuong tién khac do SGDCK qui dinh. Thong tin céng bd 13 ban scan vin ban day du ndi
dung c6 dinh dang PDF. Dir li¢u phuc vu thong ké, giam sat 1a dit liéu dién tir dinh dang
word/excel str dung bang ma Unicode.

- Viéc guri dir liéu dién tir phai dam bao dung luong theo quy dinh cia SGDCK,
trudmg hop dung luong ciia dit lidu dién tir 16n hon mirc ti da, di tugng cong bé thong
tin cung cép dmf{ng din dén dia chi trang thong tin dién tir ¢ déng tai toan bo ndi dung
thong tin cong bo.

3. Trang thong tin di€n tir phai dugc thiét ké va dang tai cac thong tin, tai liéu theo
ding quy dinh ctia phap luat, phai hién thi thoi gian ding tai thong tin, va dam bao bat ky
ai déu c6 thé d& dang tim kiém va tiép can duoc cac dit liéu duge ding tai trén d6. Thong
tin cong bd trén website néu 15 thoi diém cong bd thong tin. Trudng hop cd thay doi dia
chi trang thong tin dién tir hodc trang thong tin dién tir xdy ra su ¢ dan dén gian doan

thong tin cong bé dén nha dau tu, déi tugng cong b6 thong tin thong bao bang vin ban
dén SGDCK néu rd thoi gian thay dbi va dia chi cia trang thong tin dién tir méi, nguyén
nhédn va cac giai phap khéc phuc srr ¢b din dén gian doan thong tin trong thoi gian sdm
nhét cho SGDCK.

5. Trudong hop nghia vu cong b thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 1€ theo quy
dinh phap luat, dbi tugng cong bé thong tin phai thyc hién ddy di nghia vu cong bd thong
tin theo quy dinh phap luat sau khi ngay nghi, ngay 1€ két thic.

6. Viéc cong bé thong tin trén hé thong cong b6 thong tin cia UBCKNN, SGDCK
thyuc hién theo huéng din cia UBCKNN, SGDCK.

Diéu 6. Tam hoin cong bo thong tin

1. Viée cong bd théng tin dwgc tam hodn trong trudng hop vi nhimg 1y do bat kha
khang theo quy dinh ctia phép luit. Cong ty phai bio cdo Uy ban Chimg khoan Nha
nudc, S¢ giao dich chitng khoan vé viéc tam hodn cong bd thong tin ngay khi xdy ra sy
kién, trong dé néu rd 1y do cia viéc tam hodn cong b thong tin, ddng thoi cong bd vé
viéc tam hodn cong bé thong tin.
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u khi da khic phuc dugc tinh trang bat kha khang, dbi tugng cong bd

2. Ngay sa ;
= g tin ma trudc d6 chua cong bo theo

théng tin c6 trach nhi¢m cong bb diy du cac thén

quy dinh phap luét.
CHUONG II: QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Pidu 8. Quyén han va trich nhi¢m cia ngudi thue hi¢n cong bo thong tin
1. Pai dién cho Cédng ty trong viéc thuc hién cong b6 thong tin cia Céng ty theo
quy dinh cua phép ludt va tai quy ché nay.

A ~ A - n » A A - - £ .- i »
2. Yéu cau cac bd phén, ca nhan c6 lién quan cung cap, bao cao so licu day du,

dung thoi han;
3. Truc tiép chi dao, kiém tra nhan vién tong hop thong tin 14p bao cdo theo ding

quy dinh;
4. D3 xuét, kién nghi véi Ban lanh dao Céng ty vé nhitng hoat dong lién quan dén
cong bé thong tin, viée sira ddi, bd sung quy ché nay;

5. Theo ddi nhitng cong viéc ¢b lién quan, anh hudng dén viéc cong bd thong tin
cua Cong ty;

6. Cong khai tén, sé dién thoai lam viéc dé céc cb dong c6 thé dé dang lién hé.
Lién hé véi céc c¢b dong, ghi nhan nhitng ¥ kién cta cac cb dong, dinh ky cong bo tra 16i
y kién cua cac cb dong va cac van dé quan tri cong ty theo quy dinh.

Diéu 9. B4 phan dau mdi chuin bj cong bd thong tin

B{ phan dAu méi chuin bi cong bé thdng tin ciia Cong ty bao gom:

1. Nhan vién téng hop théng tin: Chiu tréch nhiém chuin bi cac théng tin lién
quan dén quan tri Céng ty va céc ndi dung khac theo chirc ning, nhiém vu clia minh.

2. Ké toan trudng: Chiu trach nhiém chuén bi c4c thong tin lién quan dén bao céo
tai chinh, bdo céo thuong nién, c6 dong, cd phi€u va cic ndi dung khéac theo chirc ning,
nhiém vy ctuia minh.

3. Phong Tai chinh ké toan va Nhén vién tong hop thong tin 14 du mdi tiép nhan
thong tin, thic méc va giai dép thic mic ctia nha dau tu va co quan chirc ning khac lién
quan dén céc thong tin do Cong ty cong bo.

Piéu 10. Nhin vién tong hop thong tin

1. Nhan vién tong hop thong tin 12 ngudi dwge Chu tich Hoi dong quan tri chi dinh
truc tiep hodc theo dé xuét ctia ngudi duge iy quyén thuc hién cong bd thong tin.

Nhén vién tong hop thong tin c¢6 chirc ning 1a dau mdi thu thip, tong hop céc
thong tin cong l?é tir cac b phén co lién quan, ki€ém tra n¢i dung thong tin, ddi chiéu vai
cdc quy dinh vé cong bd thong tin, soan thao vin ban cong bd thong tin, chuyén cho
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ngudi duge iy quyén cong b thong tin tham dinh va trinh Chi tich Héi dong quén trj
thong qua.
2.Trach nhiém cia nhan vién tong hgp thong tin:

a) Thuc hién cac cong viée theo khoan | Diéu nay chinh xac, kip thai:

b) Chiu sur chi dao tnuc tiép cua Chu tich Hoi dﬁng quan tri hodc nguén duge uy
quyén thyre hién cong bd thdng tin trong cong viée duge giao.

Di¢u 11. Trach nhi¢m, quan h¢ giira cic phong, ban, don vj tryc thuje trong
vi¢c cung cap théng tin

1. Ngudi duge iy quyén cong b thong tin trong pham vi chire ning cua minh. dinh

el £ - % . s 4 3
ky don doc cac phong, ban, don vi cung cap cdc thong tin theo n¢i dung Quy che nay.

2. Trudmg céc phong. ban, don vi chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va kip théi
clia cac thong tin cung cap cho bo phan dau méi.

Déi v6i nhim g théng tin bat thuong, théng tin cung cip theo yéu cfxu phai c()_ng bo
theo quy dinh, truong cac phong, ban. don vi (noi phat sinh thong tin can cung cap) ¢o
trich nhi¢m cung cap thong tin trong vong 12 gio ke tir khi xay ra sy kién.

3. Ngudi duge uy quyén cong bo thong tin phai giam sat vi¢c cong bd thong tin va
bio cao Hoi dong quan trj va Tong Giam dde két qua thye hign.

Diéu 12. Quy trinh cong b thong tin

I. Bude 1: Chuan bj thong tin

- Vio thoi diém két thuc quy hay két thiic nam tai chinh hoic khi phat sinh cic su
kién phai cong bo theo quy djnh, Ngudi dugc tly quyén cong bd thong tin thong bao tdi cac
bo phén ¢4 lién quan vé ngi dung théng tin s& cong bé va thoi han cong bo cua Cong ty.

- Cdc bd phan c6 lién quan phai lap bao cao va giri dén Nhan vién tong hop théng
tin trong thoi han khong qua 2/3 thoi gian ma Cong ty phai cong bd; viée xac dinh thoi
han nay dugc tinh theo théi gian cy thé cua timg trudng hgp cong bé dinh ky, bat thuong
hodc theo yéu cau.

- Bdo cdo do céc bd phan c6 lién quan dugc lap thanh vin ban ¢6 ky xdc nhin ndi
dung cia cd nhan thuc hién hoic dai dién phu trach b phén.

- Truomg hop th‘m vién tong hop thong tin véng mat vi bat cir ly do gi, cac b
phan c6 lién quan tryc tiép ndp bao cio cho Ngudi duge iy quyén cong bd thong tin.

2. Bude 2: Xir ly thong tin

) 1.(hi nhan dugc thdng tin do cic b phin lién quan cung c{'xp, Nhén vién tfmg hgp
thong tin cia Céng ty phai:

- Kiém tra ni dung théng tin, déi chiéu véi cic quy dinh vé cong bd thang tin;
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_ Chinh sira hodic soan thao vin ban céng b6 thong tin theo mau quy dinh;

- Trinh nguoi dugce uy quyén cong bd théng tin thAm dinh cac ni dung.

3. Budce 3: Phé duyét
Sau khi thdm dinh vin ban cong bd thong tin, Nguoi dugce iy quyén cong b6 thong

tin trinh Téng giam déc hodc Phé Téng Giam déc (trong trudng hop Téng Giam dbc
vang mat) phé duyet ndi dung thong tin cong bo, thoi gian, phuong tién; ky tén va dong

d4u vin ban céng bd trude khi thue hién cong bb.

4. Buéc 4: Cong bd thong tin
Nguoi duge y quyén cong bo thong tin thuc hién cong bd thong tin theo quy dinh

tai cac vin ban phép luét hién hanh vé cong bd thong tin va Quy ché nay.

5. Bude 5: Tlep nhén céac thong tin phan héi:

Ngudi duge ity quyén cong b théng tin cé trach nhiém kiém tra, x4c mmh va stra
ddi, bd sung (néu co) cac thong tin lién quan va d& xuét cho Téng Gidm dbc vé viéc phan

hdi, phiic dap lai céc ndi dung can thiét.
6. Budc 6: Bao quan va luu trit thong tin
- Céc d6i tuong cong b théng tin thuc hién bio quan, luu gilr thong tin dad bao

cdo, cong bd theo quy dinh cia phap lut.
- Cac b phén c6 lién quan khi cung cap thong tin cho Nhan vién tbng hop thong

tin phai 1ap hé so luu tai don vi minh.

- Nhan vién tdng hop thong tin sau khi tiép nhan céc béo céo tir cac bd phén lién
quan phai l4p hd so cho ting su kién kém theo ban sao vin bin cong bd thong tin da
cong b dé Iuu giir tai Cong ty dé kiém tra, ddi chi€u trong trudng hop cén thiét.

CHUONG III: CHE PO BAO CAO VA CONG BO THONG TIN
Muc 1. CONG BO THONG TIN POI VOI CONG TY

Piéu 13. Céc trudng hop cong bo thong tin

1. Cong b thong tin dinh ky.

2. Cong b thong tin bét thuong.

3. Cbng b thong tin theo yéu cau.

4. Céc truong hop khac phai cong b thong tin:

a. Cong b thong tin vé giao dich ctia Cé dong 16n va nhém ngudi c6 lién quan;

b. Céng b thong tin vé giao dich ctia C6 dong noi bd, Ngudi duge iy quyén cong
bd thong tin va Ngudi ¢6 lién quan téi nhimg déi tuong trén;

Scanned with CamScanner



r
Il

/

/

c. Cong bd théng tin lién quan dén ngay dang ky cudi cung thyc hién quyén cho ¢
déng hién hiru;

d. Cong bd thong tin cua nha diu tr nude ngoai, nhém nha dau tu nuéce ngoai co
lién quan (néu c6);

e. Cong bo théng tin vé giao dich ¢d phiéu quy, vé giao dich chfm m::a cong khai;
vé viée chao ban chimg khoan, vé mot so6 truong hgp phat hanh thém cé phieu;

f. Céng bé thong tin khi thuc hién chao ban trai phiéu, cd phiéu ra cong chiing;

g. Cac cong bd thong tin khac theo quy dinh phap ludt (néu cé).

Picu 14. Cong bo thong tin dinh ky:

1. Bao cdo tai chinh nam:

a. Céng ty phai cong bd thong tin bao cdo tai chinh nim (hodc bao cao tai chinh
hop nhat néu c6) da duge kiém toan trong thai han 10 ngay, ké tir ngay t6 chirc kiém toan
ky bdo céo kiém toan nhung khong vugt qua 90 ngay, ké tir ngay két thic nim tai chinh.

b. N6i dung cong b théng tin vé béo cdo tai chinh phai ddy du cic bdo céo, phu
luc, thuyét minh theo quy dinh phép ludt vé ké toan doanh nghiép.

c. Thuyét minh béo céo tai chinh phai trinh bay ddy dii tit ca ndi dung theo quy
dinh cua phap luat vé ké toan. Truong hop trong Bén thuyét minh béo cdo tai chinh cé
chi din dén Phuy luc, Phuy luc phai duge cong b cung thuyét minh bao cao tai chinh.
Thuyét minh bdo cdo tai chinh phai trinh bay cu thé cic néi dung vé giao dich vdi cac
bén lién quan theo quy dinh Chudn muc ké toan Viét Nam.

d. Cong ty cong bé day du ndi dung théng tin vé béo céo tai chinh nim da dugc
kiém toan trén trang thong tin di¢n tir cua Cong ty, trén phuong tién cong bd thong tin
cua UBCKNN, SGDCK. Truong hop kiém toin khéng chép nhan toan phi‘m bao cdo tai
chinh, Céng ty phai cong bo béo cdo tai chinh nim, bao cdo kiém toan kém theo vin ban

giai trinh cua Cong ty.

2. Bao céo tai chinh ban nién:

~a. Cong ty phai ldp va cong bd thong tin vé bdo co tai chinh ban nién (sau thang
dau ndm tai chinh) trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay t6 chirc kiém toan Ky bao cao soat
xét nhung khong dugc vugt qua 45 ngay, ké tur ngay két thuc 06 thang ddu nim tai chinh.

b. N(?i dung cdng bo thong tin vé béo cdo tai chinh bén nién twong ty Piém b
Khoién 1 Diéu nay.

¢. Bdo cdo tai chinh ban nién phai duoc cdng bé day du, kém theo y kién kiém
toan va vin l:an giai trinh cua cong ty trong trudmg hop bdo cdo tai chinh ban nién dugc
Soat xct cd ket luan cua kicm ton vién |a khong dat yéu clu,

3. Bao cdo tai chinh quy:
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a. Cong ty phai lap va cong bo thong tin vé bao cdo tai chinh quy trong thai han
20 ngay ké tir ngay két thic quy.

b. Nbi dung cong bé théng tin vé bio céo tai chinh quy tuong ty Diém b Khoan 1
Piéu nay.

4, Khi cong bd thong tin cdc bao cdo tai chinh néu tai khoan 1, 2, 3 Diéu nay,
Coéng ty phai cong b6 02 loai bdo cdo gdbm Bdo cdo tai chinh cua riéng Cong ty va Bao
c4o tai chinh tdng hop dong thai gidi trinh nguyén nhén khi xay ra mt trong cac truong
hop sau:

a) Loi nhuan sau thué thu nhap doanh nghiép tai Bao cdo két qua hoat dong kinh
doanh ciia ky cong bd thay dbi tir 10% trd 1én so véi bdo cdo cung ky nam trudc;

b) Loi nhuén sau thué trong ky béo céo bj 16; hoic chuyén tir 13i & ky trude sang 16
& ky nay hodc ngugc lai;

c) S6 liéu, két qua hoat dong kinh doanh lily ké tir diu nam tai bao cdo két qua
hoat dong kinh doanh trong bao cdo tai chinh quy 2 da cong bo so vm bdo céo tai chinh
ban nién dugc soat xét; hodc tai bdo céo tai chinh quy 4 da cong bd so vol béo cao tai
chinh nim dwoc kiém toan c6 su chénh léch tir 5% tré 1én; hodc chuyén tir 16 sang 1ai
hodc nguoc lai;

d) S6 liéu, két qua hoat dong kinh doanh tai béo céo két qua hoat dong kinh doanh
trong ky bao cdo cé su chénh 1éch trude va sau kiém toan hoac soat xét tir 5% tr& 1én.

Viéc giai trinh s liéu, két qua hoat dong kinh doanh theo quy dinh tai Piém c va
Diém d néu trén ciin ctr chi tiéu Doanh thu thuan va Loi nhuén sau thué trén Béo cdo két
qua hoat dong kinh doanh.

5. Bao céo thuong nién:

Cong ty phai 1ap va cong bd bao cdo thudong nién theo Phu luc IV - Thong tu
155/2015/TT-BTC trong thdi han 20 ngiy ké tir ngay cong bd béo cdo tai chinh nim
duoc kiém toan nhung khong vuot qua 120 ngay, ké tir ngay két thiic nim tai chinh.

Bio cdo thuong nién phai phi hop véi Béo céo tai chinh nim duge kiém toan.

6. Bao cdo tinh hinh quan tri cong ty:

Dinh ky 06 thang va nim, Céng ty phai 1ap va cong bd théng tin vé& bao céo tinh
hinh Quaén trj cong ty theo Phu luc sb 05 - Théng tw 155/2015/TT- BTC trong thoi han

30 ngay ké tir ngay két thic ky bio cdo va gui cho SGDCK hai (02) ban bao cao bao
gom:

a. Mot (01) ban béo cdo day du cac noi dung theo méau Phy luc s6 5 kém theo
Thong tu 155/2015/TT-BTC .
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b. M6t (01) ban béo céo theo mau Phu luc s6 5 kém theo Thong tw 155/2015/TT-
BTC nhung khdéng bao gom cac thong tin ca nhén theo quy dinh tai Piém ¢ Khoin 1
Piéu 3 Thong tur 155/2015/TT-BTC dé SGDCK thyc hién céng bd thong tin.

Ngoai ra, Cong ty thuc hién giri Bang cung cap théng tin v& quan tri Cong ty 06
thang ddu nim va ca nim duong lich giri ¢én SGDCK theo biéu mau va thdi han theo
quy dinh cia SGDCK.

7. Cong bd thong tin v& viéc hop Pai hoi dong cd dong thudng nién: thuc hién
cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 8 va diém c khoan 1 Diéu 9 Thong tu
155/2015/TT-BTC va quy dinh cia SGDCK.

8. Cong bd thong tin vé hoat dong chao ban chimg khoan va bao cao sir dung von:
thue hién céng bo théng tin theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 8 Thong tu 155/2015/TT-
BTC va quy dinh cuia SGDCK.

9. Cong bd théng tin vé ty 1¢ s¢ hitu nude ngoai: thuc hién cong bé théng tin theo
quy dinh tai Khoan 5 Diéu 8 Théng tr 155/2015/TT-BTC va Dicu 12, Khoan 4 Picu 13
Thoéng tr 123/2015/TT-BTC

10. Giri Danh sach cb déng nha nuéc, ¢é dong chién lugce, cb dong 16n va cb phié}l
quy cong ty theo sd cb dong gin nhét tai thoi diém 06 thdng dau nim va 6 thang cudi
nim duong lich dén SGDCK theo biéu méu va trong thdi han do SGDCK quy dinh:

Picu 15. Céng bo thong tin bit thwong

1. Céng ty phai cong bd théng tin bat thudong trong thoi han 24 gid, ké tir khi xay
ra mot trong cac su kién sau day:

a) Tai khoan ctia cong ty tai ngan hang bi phong téa hoéc dugc phép hoat dong tro
lai sau khi bi phong ta, ngoai trir trudng hop phong téa theo yéu cau cua chinh cong ty;

b) Tam ngirng mét phan hoic toan bd hoat dong kinh doanh; bd sung hodc rit bot
mot hodc mot s6 nganh nghe dau tu, kinh doanh; bi dinh chi hogc thu héi Gidy ching
nhén ding ky doanh nghi€p hodc Gidy phép thanh lap va hoat dong hoic Giéy phép hoat
dong; thay doi thong tin trong Ban céo bach sau khi dd duge Uy ban Ching khoan Nha
nudc cdp Gidy chimg nhan ding ky chio ban;

©) Tpﬁng qua quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb dong (bao gdm nghi quyét cia Pai

héi dong c6 déng, bién ban hop hoic bién ban kiém phiéu (trong truong hop 14y ¥ kién cb
dong bang vin bén).' Truong hop Dai héi dong cb dong thong qua viéc huy niém yét,
cong ty phai cdng bo thong tin vé viée hiy niém yét kém theo ty 1€ thong qua cua cb
dong khong phai 14 c¢b déng 16m;

) d? Quyet dinh mua hoic ban ¢6 phiéu quy; ngay thuc hién quyén mua cé phiéu cta
ngfrm so hiru tréi p!uéu kém, theo quyén mua c6 phiéu hodc ngay thuc hién chuyén doi
trai phi€u chuyén d6i sang c6 phiéu; quyét dinh chao bén chirmg khoan ra nudc ngoai va
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cdc quyét dinh lién quan dén viéc chao bén chimg khoén theo quy dinh phap Iuat vé
doanh nghiép;

d) Q}Iyét dinh vé mirc cd tirc, hinh thirc tra cé tire, thoi gian tra ¢d tirc; quyét dinh

téch, gp co phiéu; '

e) Quyét dinh vé viée té chire lai doanh nghiép (chia, tach, hgp nhit, sdp nhap
doanh‘ nghiép), gidi thé doanh nghiép; thay dbi tén cdng ty, con diu ciia cong ty; thay d.é)i
dia diém, thanh 13p méi hogic déng cira try s¢ chinh, chi nhanh, phong giao dich; stra déi,
bo sung Dieu I¢; chien lwge, ké hoach phat tridn trung han va ké hoach kinh doanh hang
ndm cuia cong ty;

g) Quyét dinh thay doi ky ké toan, chinh sach ké todn ap dung (trlr trudng hop
thay doi chinh séch ké toan ap dung do thay déi quy dinh phap ludt); thdng bao doanh
nghiép kiém todn da ky hop ddng kiém todn bao céo tai chinh nim hoic thay déi doanh
nghiép kiém todn (sau khi da ky hop déng); doanh nghiép kiém toan tir chéi kiém todn
bdo cdo tai chinh clia cong ty; két qua didu chinh hdi té bio céo tai chinh (néu co); v kién
khong phai 14 y kién chép nhan toan phin ciia kidm toan vién déi véi bao cho tai chinh;

h) Quyét dinh tham gia g6p von thanh lap, mua dé ting s& hitu trong mdt cong ty
dgn dén cong ty d6 trg thanh cdng ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két hodc ban
dé giam s& hitu tai cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két din dén cong ty do
khéng con 1a cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két hodc giai thé cong ty con,
cong ty lién doanh, cong ty lién két; déng, mé chi nhanh, nha may, van phong dai dién;

i) Quyét dinh ciia Pai hoi ddng ¢b dong hodic Héi dong quan tri thong qua hop
déng, giao dich gitra cong ty v6i ngudi ndi bo hodc ngudi co lién quan;

k) Quyét dinh phat hanh trai phiéu chuyén déi, ¢b phiéu wu dai;

1) Khi c6 su thay déi sé cd phiéu ¢ quyén bidu quyét dang luu hanh. Thoi diém
cong bé thong tin thue hién nhu sau:

Truong hop cong ty phat hanh thém c6 phiéu, tinh tir thdi diém cong ty béo cdo
Uy ban Chimng khoan Nha nuéc vé két qua phat hanh theo quy dinh phap luat vé phat
hanh chirng khoan;

Trudng hop céng ty giao dich cb phiéu quy, tinh tir thoi didm cong ty béo cao két
qua giao dich ¢d phiéu quy theo quy dinh phap luat vé giao dich ¢ phiéu quy;

Trudng hop cong ty mua lai ¢é phiéu ctia cé4n bo cong nhan vién theo chuong trinh
lya chon ciia nguoi lao dong trong cong ty hoic mua lai c¢b phidu 1& cua cong ty thong
qua cong ty chimg khoan; cong ty chimg khoan mua ¢b phiéu ctia chinh minh theo yéu
cau cﬁ:} khach hang hoic dé sta 13i giao dich, cong ty cong b thdng tin trong vong 10
ngdy dau tién cua thang trén co s¢ cdc giao dich da hoan tAt va cdp nhat dén ngay cong
bo thong tin.
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m) Khi nhan duge Gii’iy chimng nhén diang ky doanh nghiép hodc Gidy phép thanh
I3p va hoat dong hodc Gidy phép hoat dong ciia cong ty duge sira ddi, bd sung;

n) Cong ty thay ddi, bd nhi¢m méi, bd nhigm lai, bi nhiém ngudi néi bé:

- Cong ty thuc hién cong b thong tin trong vong 24 gity ké tir khi ban hanh nghi
quyét/quyét dinh vé thay ddi, bd nhigm méi, bé nhigm lai, bai nhiém ngudi néi b,

- Truong hop thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém sodt ¢6 don xin
tir nhiém khi chua dugc thong qua tai Dai hdi df?mg cd dong, Cong ty thuc hién cong b
don xin tr nhiém trong vong 24 gid ké tir khi nhan dugce don xin tir nhiém.

- Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay cong bd thong tin v& viéc thay ddi, bd
nhiém méi, bé nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi by, Cong ty giri cho UBCKNN va SGDCK
Bén cung cp théng tin (trudng hop bd nhiém ngudi ndi bé méi) theo Phu luc sé 03 kém
theo Thong tu 155/2015/TT-BTC va giri cho SGDCK Danh sich ngudi ndi b) va ngudi
¢6 lién quan theo miu quy dinh ctia SGDCK.

Trudng hop c6 sy thay ddi ngudi c6 lién quan cia ngudi ndi bd, Cong ty bao céo
cho SGDCK vé thay déi ngudi c6 lién quan ctia ngudi ndi b theo mau va trong thoi han
quy dinh ciia SGDCK.

0) Khi nhén dugc quyét dinh khéi t§, tam giam, truy ciru trach nhiém hinh sy d6i
v6i ngudi ndi bd cua cong ty;
p) Khi nhan dugc ban an, quyét dinh cua Toa an li€n quan dén hoat dong cua cong
ty; két lun cia co quan thué v& viéc cong ty vi pham phép luat vé thué;

q) Quyét dinh vay hodic phat hanh trai phiéu din dén téng gia tri cac khoan vay
cia cong ty b gia tri tir 30% von chi so hitu tro 1én tinh tai béo céo tai chinh nam gan
nhit da duoc kiém toan hodc bdo céo tai chinh ban nién gan nhét dugc soat xét.

Truong hop tdng gia tri cac khoan vay cita cong ty dat tir 30% vén chil s& hiru tro
1én tinh tai Bdo cdo tai chinh nim gin nhét di dugc kiém todn hodic bao c4o tai chinh ban
nién gan nhét dwgc soat xét, cong ty cdng bd théng tin vé cic quyét dinh vay thém hoic
phat hanh thém tréi phiéu c6 gid tri mi 1an tir 10% von cht s& hitu tréd 18n theo Béo cdo
tai chinh nim gan nhét d4 kiém ton hofic B4o cdo tai chinh ban nién gin nhét dwgc soat
xét. Cée chi tiéu vé von gbp cia chil s& hitu, tong tai san tai Béo cdo tai chinh d& thuc
hién cong b thong tin theo quy dinh tai Thong tu 155/2015/TT-BTC dugc xem xét 1a s6
nhé hon gitta Bédo céo tai chinh riéng/ hop nhét/ tdng hop.

r) Cong ty nhin dugc thong béo cia Toa dn

thu Iy don yéu ciu mé thi tuc pha san
doanh nghiép;

s) Khi xdy ra céc sy ki¢n khac c6 anh hudng 16n dén hoat dong san xuét, kinh
doanh hoc tinh hinh quan tri cta cong ty.
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2. Cong bd thong tin vé Dai hoi df‘ing c¢b don

Sang bo th g 0 dong bt thudmg hofc thong qua nghj
quyét Dai hoi dong c6 dong duéi hinh thire 14y ¥ kién

c6 dong bing van ban:
a) Viéc cong b6 thong tin vé Dai hoi ddng cb don

! g bat thudng thyc hién theo quy
dinh tai khoan 3 Di€u 8 Thong tu 155/2015/TT-BTC:

b) Trudong hop ldy y kiéq Dai hoi dt}ng ¢ dong bing van ban, chim nhét 10 ngiy
trude thoi han phai giri lai phiéu lay y kién, cong ty dai ching phai cong bd trén trang
thong tin dién tir cia minh, dong thoi giri cho tét ca cic cd dong phiéu Ay ¥ kidn, dy thio
nghi quyét Dai hoi dong cb dong va cdc tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét.

Vige gui thong bao mai hop thue hién theo quy dinh tai DPiéu 139 Luat Doanh
nghiép.

3. Khi cdng bb thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Didu nay, cong ty dai ching
phai néu r sy kién xay ra, nguyén nhén v céc giai phép khic phuc (néu cb).

4. Cong bd thong tin lién quan dén ngdy ding ky cudi ciing thue hién quyén cho
cb dong hién hiru.

Cong ty bao céo va nop day dii cac tai liéu 1a cin cir phap Iy lién quan dén ﬂgé}"
ding ky cubi cung du kién thuc hién quyén cho cb dong hién hiru cho Trung tarr'l luukky
chirng khoén, S¢ giao dich chirng khoan, bdo cédo Uy ban Chl’mg khoéan Nha. Pucrc, dong
thoi cong b thong tin cham nhét 10 ngay trude ngay dang ky cuoi cung du kién.

a Cong ty glri cho SGDCK chiam nhét 10 ngay lam viéc trudc ngdy dang ky cudi
cung (du kién) céc tai lidu sau:

- Céong ty cong bd théng tin Nghi quyét/Quyét dinh vé ngay dang ky cudi cing,
ngdy thuc hién quyén cho cé doéng hién hiru.

- Thong béo ctia Cong ty vé ngdy ding ky cudi cling thyc hién quyén theo méiu
quy dinh cia TTLKCKVN.

- Céc tai liéu 1a cin cir phép 1y lién quan (néu cd).

b. Trudmg hop huy ndi dung thdng bao vé Inga‘ly déng ky cubi cung thyc hién quyén
lién quan dén ty 1é thyuc hién va ngay ding ky cubi cing dbi v6i céc trudng hop phét hanh
c6 phiéu cho ¢d déng hién hitu va céc truong hop lién quan dén viéc didu chinh gia tham
chiéu tai ngay giao dich khong hudng quyén theo Quy ché huéng din giao dich chimg
khoan ctia SGDCK, Céng ty cong bé thong tin va giri thong béo cho SGDCK néu rd ly
do hiy cham nhat 05 ngdy lam viée truée ngdy dang ky cuéi cing.

c. Ngoai ra, trong vong 15 n

gay ke tir ngdy ding ky cudi cing, Céong ty giri cho
SGDCK céc tai liéu sau:

- Mot (01) ban tom tét s6 cd dong

. \ D cua cong ty tai ngdy diang ky cubi cling dé thuc
hién quyén theo mau ciia SGDCK.
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- Mot (01) ban di lidu dién tir dinh dan

C g excel danh sich c6 dong taj ngiy chét
danh sach thye hién quyén.

5. Cong bd théng tin trong cac truong hop dic biét khac nhur sau:

a) Sau khi thay i ky ké toan, cong ty cong bd bo cao tai chinh khi thay dbi ky
ké toan di duoc kiém toan theo quy dinh phap luit vé ké toan doanh nghiép trong thoi
han 10 ngay, ke tir ngay t6 chire kiém toan ky bao cao kiém toan;

b) Sau khi hoan tét viée chuyén déi hinh thirc s& hitu doanh n
bo bdo cdo tai chinh sau khi chuyén déi hinh thic s¢ hiry doanh n

toan theo quy dinh cuia phép luat ké toan doanh nghiép trong thoi h
to chirc kiém toén ky bao céo kiém toan;

ghiép, cong ty cdng
ghiép di dugc kiém
an 10 ngay, ké tir ngay

¢) Sau bi chia, bj tach hoic b s4p nhap, Cong ty cdng bd Béo cdo tai chinh khi
chia tach, sdp nhdp doanh nghiép da dugc kiém toan theo quy dinh cua phap luat ké toan
trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay 5 chite kidm todn ky béo céo kiém toan.

6. Cong ty phai cong bé théng tin bat thudng trong vong 24 gidr khi xiy ra mot
trong cac sy kién sau day:

a. Vén gop cua chi s¢ hitu bi giam tir 10% tr¢ 1én hodc tong tai san bi giam tir
10% tr& 1én tai béo cao tai chinh nam gan nhit da dugc kidm toan hoic bao cdo tai chinh
ban nién gan nhit duoc soat xét.

b. Quyét dinh tang, giam vén didu 18; quyét dinh gép vén dau tu vao mf‘jt té chure,
dy an, vay, cho vay hodc cac giao dich khac véi gia tri tir 10% trd 1€n trén tOng tai san
cua cong ty tai bao cdo tai chinh nim gan nhit duge kiém toan hoic bao céo'téi c‘hinh ban
nién gan nhat dugc soat xét; quyét dinh gép vén c6 gia tri tir 50% trd 1én von diéu 1¢ cua
mot to chirc (xdc dinh theo vén didu 18 cia té chirc nhan vén gop trudce thoi diém gop
von); quyét dinh mua, ban tai san c6 gid trj tir 15% tro 1én trén tdng tai san cia cong ty
tinh tai bdo cdo tai chinh nim gan nhét duoc kiém toan hodc bdo cdo tai chinh ban nién
gin nhét duoc sodt xét.

c. Duge chap thuén hoge bi hiiy bo niém yét tai S giao dich chitng khoan nuédc
ngoai.
7. Cong ty thuc hién ding ky mé hinh c6n
bd théng tin sau khi ding ky ngdy giao dich ddu tién hodc déng ky lai loai bao c4o taj
chinh khi thay d6i m6 hinh céng ty (do tham gia g6p von thanh lap,
trong mgt cong ty dan dén cong ty dé trd thanh cong
lién ket hogc ban d& giam s¢ hiru
khéng con 1a cong ty con, cong ty
cong ty lién doanh, c6n
cia SGDCK ban hanh.

g ty va loai bdo cdo tai chinh phéi cong

mua d¢ ting s& hiru
ty con, cong ty lién doanh, cong ty
tai cong ty con, cong ty lién két, din dén cong ty do
’Iién doanh, cong ty lién két hodc giaj thé cOng ty con,
g ty lién két hoic thanh 14p, giai thé don vi tryc thudce) theo miu
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8. Cong ty thuc hign cong bo thong tin sy thay dbi sé lugng cd phidu cé quyén
pidu quyét dang luu hanh theo quy dinh tai Piém 1 Khoian 1 Didu 9 Thong
qr 155/2015/TT-BTC theo mau cua SGDCK ban hanh.

Pidu 16. Cong bo thong tin theo yéu ciu

1. Trong céc truong hop sau ddy, Cong ty phai cong bd théng tin trong vong 24

gid, ké tir khi nhan dugc yéu cau cia UBCKNN, SGDCK noi Céng ty niém yét, dang ky
giao dich:

a) Khi xay ra su kién anh hudng nghiém trong dén 1i ich hop phép ciia nha dau tu;
b) C6 théng tin lién quan dén Céng ty anh hudng 16n dén gia chitng khoan va can

phai xac nhén thdng tin do.

2. Noi dung théng tin cong bd theo yéu cau phai néu rd sy kién dugc UBCKNN,
SGDCK yéu cau coéng bd; nguyén nhin va danh gia ciia Cong ty ve tinh xéc thyc cia sy
kién d6, gidi phap khic phuc (néu cd).

Muc 2. CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUGNG KHAC
Didu 17. Céong bé thong tin vé s& hiru ¢d phiéu cia cb dong 16m hoic khi
khéng con 1a ¢b dong l6n
1. Td chirc, ca nhan, nhém ngudi ¢6 lidn quan s& hiru tir 5% trds 1én sé ¢d phiéu
dang lwu hanh c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty; hodc khi khong con la co dong 16n; khi
co su tang hodc giam ty 1€ s¢ hiru cd phiéu, ching chi quy cia quy dong qua cac ngudng
1% thue hién theo quy dinh tai Diéu 26 Thong tu 155/2015/TT-BTC, cuy thé:

a. TS chirc, ca nhan, nhém ngudi ¢6 lién quan s hitu tir 5% trd 1én s6 c6 phiu
dang luu hanh c6 quyén biéu quyét ctia Céng ty; hodc khi khong con 12 ¢b dong 16n phai
cong bé thong tin va béo céo vé giao dich cb phiéu, chiung chi quy déng cho cong ty, Uy
ban Chimg khoan Nha nuéc va S¢ giao dich ching khoan theo Phu luc $6 06 ban hanh

kém theo Théng tu 155/2015/TT-BTC trong thdi han 07 ngdy, ké tir ngay tré thanh hodic
khong con 1a c6 dong 16m.

b. 6 ddng 16n, nhom ngudi ¢ lién quan ndm giir tir 5% trér 1én s6 ¢d phiéu dang
lru hanh c6 quyén biéu quyét clia Céng ty khi c6 sy ting hojc giam ty 1¢ s& hiru ¢ phiéu
qua cdc ngudng 1% (ke ca truEmg hop cho hodc duge cho, ting hodc duge ting, thira ké,
chuyén'nhuong hogc nhén chuyén nhuong quyén mua cd phiéu phét hanh thém...) phai
cc?ng bd thong tin va bao céo cho Uy ban Ching khoan Nha nuéc, S¢ giao dich chung va
c?ng ty trong thoi han 07 ngay, ké tir ngdy c6 su thay ddi trén theo Phy lyc s 07 ban
hanh kém theo Thong tu 155/2015/TT-BTC.

) Viéc thay dbi ty 1& s& hiru ¢ phiéu vuot qua cac ngudng 1% dugce xac dinh tai cac
ngudng 6%, 7%, 8%...(khéng cin ci trén 1y 13 s6 hivu cia lin béio cdo ghn nhit).
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c. Thoi diém bét dau, két thic viée nim gitr tir 5% & luong ¢b phiéu hodc tha:
. A - - - -~ A . A ’ " a1
diém thay doi ty 1€ s& hiru ¢6 phiéu qua cac ngudng 1% néu tai khoan 1, khoan 2 Piéu

nay duge tinh ké tir thoi diém hoan tét giao dich ching khoén., Trong dé:

- La ngay két thuc viéc thanh todn giao djch trong trudng hop giao dich thyc hién
qua S¢ giao dich chimg khodn;

- LA ngay két thic viée chuyén quyén s¢ hiru chimg khoan tai Trung tam lwu ky
chimg khoan trong trudng hop giao dich khéng thyc hién qua S0 giao dich chirng khoan.

2. Truong hop ty 1¢ s& hitu ¢b phiéu dang lvu hanh cé quyén bidu quyét cia cé
déng l6n phat sinh do Céng ty thyc hién mua/ban cd phiéu quy hodc phat hanh thém cé
phiéu trong khi nha dau tu khong thuc hién giao dich mua/ban cé phiéu hoic khéng thyc
hi¢n quyén mua c6 phiéu thi khéng phai cong bé thong tin theo quy dinh néu trén.

_ 3. S0 luong ¢6 phiéu da mua/ban/cho/ting/duge tang/thira ké/chuyén nhugng/nhan
chuyén nhuong/hoédn déi (g0i chung 1a giao dich) tai Muc 6 Phu lyc 6 va Muc 6 Phu luc 7
Thong tu 155/2015/TT-BTC la sé luong cb phiéu di giao dich tai ngay thuc hién giao
dich néu tai Muc 8 Phu luc 6 va Muc 8 Phy luc 7 Thong tu 155/2015/TT-BTC.

4. Cong ty cong bo trén trang thong tin dién tir cia cong ty trong vong 03 ngly
lam vige sau khi nhan dugc bo céo lién quan dén sy thay ddi ty I8 s& hiru cb phicu,

quyén mua cb phiéu cia cac déi tugng duge quy dinh tai Piéu nay.

Diéu 18. Céng bé thong tin vé giao dich cb phiéu ciia c6 déng sang lap trong
théi gian bj han ché chuyén nhwong

Cb dong sang lap trong thoi gian bi han ché chuyén nhugng thuc hién theo quy
dinh tai Khodn 3 Diéu 119 Luat Doanh nghiép va Diéu 27 Thong tu 155/2015/TT-BTC.

Diéu 19. Cong b thong tin vé giao dich ciia ngudi ndi b cia Cong ty, nguoi
c6 lién quan cia ngudi ndi by, cong ty me ciia Cong ty (néu 6 sau nay) va cic td
chirc chinh tri - xa hoi cia Cong ty

1. Nguoi néi bg cua Cong ty, ngudi ¢ lién quan cla nguoi ndi by, cdng ty me va
céc t chirc chinh trj - xa hoi (cong doan, doan thanh nién...) cia Céng ty thyc hién cong
bo thong tin' Ve viéc dy kién gfao c}jch/két qua giao dich chl:mg khoén (cb phiéu, quyén
mua ¢ phiéu, trai phiéu chuyén doi va quyén mua trai phiéu chuyén ddi cua Cong ty)
theo quy dinh tai Piéu 28 Thong tr 155/2015/TT-BTC:

a. Trude ngay thue hién giao dich téi thiéu 13 03 ngay lam viéc, ngudi ndi b cua
cong ty va ngudi c6 lién quan cia céc déi twong nay phai cong bd thong tin va bao cao
cho Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, S¢ giao dich ching khoén, cong ty vé viéc dy kién
giao .dich. co phiéu, quyén mua cd phi€u, trai phiéu chuyén ddi, quyén mua tréi phiéu
cl'myén doi ctia cong ty, ké ca trudng hop chuyén nhugng khéng thong qua hé tlléng giao
dich tai S& giao dich chimg khoén (nhir cic giao djch cho hogic duge cho, ting hodc dugc
tang, thira k€, chuyén nhuong hojic nhin chuyén nhugng co phiéu, chirng chi quy, trai
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hidu chuyén ddi, quyén mua cd phiéu, quyél'l mua chirng chi quy phét hanh thém, quyén
;ua trai phiéu chuyén d6i...) theo Phu luc s6 10 hodc Phu lyc 6 11 ban hanh kém thecf
Théng tu 155/2015/TT-BTC. Théi han thuc hién giao dich khong duge qué 30 ngay, ke
tir ngdy dang ky thuc hién giao dif:h va chi dugce bat dau tién hanh phién giao dich dau
tién sau 24 gio ké tir khi ¢ cong bo thong tin tir S¢ giao dich ching khoan.

Nguoi ndi b va ngudi ¢o lién quan cﬁa} nguoi m’_‘)i‘b@ khﬁqg dl{qc d(’ing thoi déang
ky mua va ban cb phiéu, quyén mua cb phiéu, trai phicu chuyén ddi, quyén mua tréi
phiéu chuyén ddi cua cﬁqg ty trong cung mot dot diang ky va phai thuc hién giao dich
theo ding thoi gian va khoi lugng di dang ky.

b. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tit giao dich (trudng hgp giao
dich két thic trude thoi han dang ky) hogc két thic thoi han dy kién giao dich, ngudi ndi
bo cua cong ty va ngudi c6 lién quan cila cac dbi tuong ndy phai bao cdo cho Uy !Jan
Chimg khoan Nha nuéc, S& giao dich chimg khoan va cong ty vé két qua giao dich dong
thoi giai trinh nguyén nhin khoéng thuc hién dugc giao dich hodc khong thuc hi¢n hét
khéi lugng dang ky (néu ¢6) theo Phu luc sé 12 hoic Phu luc s 13 ban ’he‘mh kém theo
Thoéng tu 155/2015/TT-BT. Truéng hop ngay giao dich tring véi ngay ket thic thoi han
dang ky thuc hién giao dich, ngudi ndi bd cia Cong ty, va ngudi c6 lién quan cua nguffi
ndi b thue hién cong bd théng tin trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay hoan tat
giao dich (ké ca truong hop giao dich khong hét khdi lvong ding ky).

Ngudi ndi bd va nguoi ¢ lién quan cia ngudi ndi bd chi duge ding ky va thuc
hién giao dich tiép theo khi di bao cao két thiic dot giao dich trudc do.

c. Trudmg hop sau khi ding ky giao dich, déi twong dang ky giao dich khéng con
1a ngudi ndi bo cua cong ty hodc nguoi ¢d lién quan cta cic doi trong nay, dbi tuong
dang ky giao dich van phai thuc hién viéc bao céo va cong bd thong tin theo quy dinh tai
diém a, b néu trén.

d. Truong hop ngudi ndi by cia cong ty hodc ngudi ¢6 lién quan cua cac doi
tugng nay dong théi 14 c6 dong Ion thi chi phai thyc hign nghta vu céng b thong tin ap
dung d6i voi ngudi ndi b va ngudi co lién quan. Nha dau tr vira 13 ¢d dong 10n, vira 1a
nguﬁ ndi bd hodc nguoi co lién quan cua ngudi ndi bo b trach nhiém tuén thi nghia vu
cong bo thong tin p dung ddi v6i ngudi néi b, nguoi ¢ lién quan ctia ngudi ndi bs. .

e €. T}-uong h(_r;: C(:i{lg ty me clia cong ty (néu cé sau nay) hodc céc td chirc chinh tri,
c60 }:rc chinh ::r; - X3 ho_x cta cong ty (cf?ng doan, doan thanh nién. . .) thuc hién giao dich
PRICY, quyen mua ¢4 phicu, trai phiéu chuyén ddi, quyén mua tri phiéu chuyén (.iéi

cua cdng ty phai thuc hién nghia vu cong b thong ti i 51 v&i

i iém 8, b, 0 néy ey, 4 cong bo thong tin nhur quy dinh déi va; ngudi ndi bo
; 2- Cée d0i tuong néu tai khoan 1 6 tréch phig
thue hién giao dich theo ding thdi gian quy dinh '
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3. Trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan dugc cac bao céo lién quan dén glao
dich co phieu quyén mua cb phiéu, trai phiéu chuyén déi, quyén mua trai phiéu chuyén
dbi clia cac dbi tugng néu tai khoarna 1 trén, Cong ty phdi cOng b thong tin trén trang
thong tin dién tir cua cong ty.

4. Trudmg hop cong ty chimg khoan la ngucn c6 lién quan ctia ngudi ndi bd cla
Cong ty, khi thyc hién sira 16i giao dich cd phiéu ctia cong ty, cong ty thuc hign bdo cdo
UBCKNN, SGDCK, td chirc niém yct/cong ty quan ly quy trong vong 24 gid ké tir thoi
diém hoan thanh giao dich sira 16i (ngay hoan tit giao dich chung khoan).

Pidu 20. Cong bo thong tin vé nha diu tu nwéc ngoai, nhém nha dau tu nuéc
ngoai ¢6 lién quan

Tai thoi diém Quy ché nay dugc thong qua, Cong ty chua c6 nha dau tu nudc
ngoai, nhoém nha dAu tu nude ngoai co lién quan, tuy nhién, truong hop sau khi Quy ché

nay c6 hiéu lyc ma Cong ty c6 nha ddu tu nudc ngoai, nhém nha dau tu nudc ngoai ¢b
lién quan thi thyuc hién cong b thong tin nhu sau:

1. Nha diu tu nuéc ngoai, nhém nha diu tu nude ngoai co lién quan thuc hién
cdong bd thong tin theo quy dinh tai Thong fu 155/2015/TT-BTC, Théng
twr 123/2015/TT-BTC va phap luat ching khodn hudng din hoat dong dau tu nude ngoai
trén thi trrdong chirng khoan Viét Nam.

5. Péi v&i nhém nha diu tu nwde ngodi ¢ lién quan, nghia vu cong bod thong tin
ctia nhém nay cin ctr trén tong ty 1€ s¢ hitu cua ca nhém ma khong cin ¢t trén ty 1€ sO
hitu ciia timg thanh vién trong nhom.

- -~ £ -~ - 1 - . ; l-‘ -~

Pidu 21. Cong bo thong tin ve giao dich co phieu quy

Tai thoi diém Quy ché nay dugc thong qua, Cong ty chua co phlell quy, tuy nhién,

truong horp sau khi Quy ché nay c¢6 hiéu lyc ma Cong ty cd cd phleu quy thi thue hién
cong bd thong tin nhur sau:

1. Viéc giao dich cd phiéu quy thyc hién cong bd thong tin theo quy dinh cia Luat
Chimg khoan va cac van ban hudng din, bao gom nhung khong gidi han bai Nghi
dinh 58/2012/ND-CP , Nghi dinh 60/2015/ND-CP , Pidu 31 Thong tu 155/2015/TT-
BTC , Chuong V Théng tu 162/2015/TT-BTC ; va quy dinh ctia SGDCK.

2. Cac dbi twgng nay cong bo théng tin cho SGDCK trong thoi han 24 gity khi
ntlén d}rqc cong vin cia UBCKNN vé chap thudn hoiic khong chip thuén viée giao dich
cd phi€u quy. '

3. Truong hop cong ty mua lai ¢b phiéu cia chinh cong ty, sau khi thanh toan hét
s ¢6 phiéu mua lai, néu tong gia trj tai san duge ghi trong s6 ké toan giam hon 10% thi

cong ty phai théng bao cho tit ca cac chu ng biét va cong bo thong tin trong thoi han 15
ngay, ké tir ngdy hoan tit nghia vu thanh toan viéc mua lai ¢6 phiéu.
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Diéu 22. Céng bo théng tin vé giao dich chao mua céng khai
Giao dich chao mua céng khai thuc hién cong bé thong tin nhu sau:

1. Cong ty 1a cong ty myc tiéu thuc hién cong bd théng tin vé viéc chio mua cong
khai theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 43 va Diéu 44 Nghj dinh 58/2012/ND-CP.

2. T chiie, cé nhan chao mua cong khai chirng khodn cua Céng ty thyc hién thuc
hién cong bo théng tin vé giao dich chio mua cong khai theo quy dinh tai Khoan 1 Didy
50 Nehi dinh 58/2012/ND-CP va Khoan 6 Diéu 51 Thong tu 162/2015/TT-BTC |

3. T6 chirc, c4 nhan chio mua cong khai chitng khoan ctia Céng ty cong bo thong
tin viéc diéu chinh ting gid chao mua céng khai thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2
Diéu 48 Nghi dinh 58/2012/ND-CP, va giri thdng tin cong bé dén SGDCK it nhit 07
ngay trude khi két thuc dot chao mua.

4. T6 chirc, ca nhan chao mua rit lai d& nghi chao mua cdng khai chirmg khoén ctia

Céng ty theo quy dinh tai Khoan 2 Pidu 49 Nghi dinh 58/2012/NBD-CP thuc hién cong bd
théng tin nhu sau:

2. Bdo cdo UBCKNN va SGDCK v2 viée rit lai d& nghi chao mua chitng khoan
cua Cong ty.

b. Cong bd théng tin cho SGDCK trong thoi han 24 gid sau khi nhan duge cong

vén chap thudn hofic khong chép thuan ctia UBCKNN.
c. Coéng bd théng tin v& vigc rat lai dé nghi chdo mua trén 01 trang bao dién tur
hofic 01 t& bao viét trong 03 s8 lién tiép sau khi duoc UBCKNN chép thuan.

5. T6 chtre, ca nhén chao mua cong khai chimg khoén ciia Céng ty cong bé thong

tin viéc tiép tuc chao mua cong khai theo quy dinh tai Diéu 51 Nghi dinh 58/2012/ND-
CP.

T chic, ca nhén thuc hién chio mua cong khai chimg khoan cua Céng ty giri
thong bdo dén UBCKNN va giri théng tin cdng bé dén SGDCK va vi€e tiép tuc chao mua
cong khai trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy két thuc dot chao mua cong khai.

6. T6 chirc, ca nhan chao mua cong khai chimn
tin vé két qua chao mua céng khai ching khoan cua
Diéu 52 Nghi dinh 58/2012/ND-CP vi Khoan 2 Dié
thuc hién cong bd thong tin nhur sau:

g khodn cia Céng ty cong bé thong
Cong ty thuc hién theo quy dinh tai
u 52 Thong tu 162/2015/TT-BTC va

Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay hoan thanh dot chiao mua ¢
hodc ¢4 nhén thyc hién chao mua cong khai thuc hién:

. - Bdo cdo UBCKNN va SGDCK va két qua chao mua céng khai. Béo cdo kit qua
chio mua cong khai dugc

lap theo Phy lyc s6 30 ban hanh ke A
tr 162/2015/TT-BTC . an hanh kém theo Théng

ong khai, t§ chirc
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b. Cong bd théng tin vé két qua chao mua cdng khai trén website cua SGDCK

CHUONG IV: TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 23. Hiéu luc
1. Qui ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay duoc céng b cong khai.

' 2. Trong tmc'mg hop c6 nhimg quy dinh cua phap luat hoic ciia SGDCK lién quan
den nghia vu cong bo théng tin cua Cong ty chua dugc dé cap trong Quy ché hoic c6
nhimg quy dinh méi cia phép ludt hodc ciia SGDCK khéc véi nhimg didu khoan trong
Quy ch’é nay thi nhirng quy dinh d6 dwuong nhién dugc ap dung va diéu chinh nghia vu
cong bo thong tin cua Cong ty ké ca khi Quy ché nay chua dugc cap nhit, thay ddi twong
rng.

3. Néu ¢6 nhimng quy dinh cia Quy ché nay khong turong thich vdi cac quy dinh
dang c6 hiéu luc cua phap luat hoic ciia SGDCK thi quy dinh dé khong c6 gia tri ap dung
thi hanh. Céng ty c6 trach nhiém thuc hién cong bb thong tin trén co s& quy dinh cia
Diéu I¢ Cong ty va céc quy dinh c6 lién quan cua phép luat hodc ciia SGDCK dong thoi
tién hanh sira doi, b sung trong ky hop HDQT gén nhit sau khi phat hién.

Diéu 24. Xir Iy vi pham vé cong bé thong tin

T6 chirc, ca nhan c6 hanh vi vi pham quy dinh phap ludt v& cong bb thong tin thi
tity theo tinh chat, mirc d% vi pham ma bj xtr 1y ky luat cua Céng ty; bi xir phat vi pham
hanh chinh hodc bj truy ctru trach nhiém hinh su; néu gy thiét hai thi phai bdi thuong
theo quy dinh phap luat.

T/M HQI PONG QUAN TRI
STICH HPQT

o "?J
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPic Idp - Tw do - Hanh phic

Thdi Nguyén, ngc‘zy//%‘héng,«/ﬂnd’m 2020

QUY CHE BAO PAM AN NINH TRAT TU TAI BENH VIEN
CONG TY CO PHAN BENH VIEN QUOC TE THAI NGUYEN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé .’EJK./QB-HBQT ng&yxﬁ/. A2048. ciia Hpi
dong qudn tri Cong ty C6 phdn Bénh vién Quéc té Thdi Nguyén)

CHUONG I: QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Y nghia, muc dich
Quy dinh nay duoc ban hanh nhim dam bao cOng tac an ninh trat tu tai cac
Bénh vién cia Cong ty C6 phan Bénh vién Quéc té Thai Nguyén, giam thidu va loai
trir céc truong hop gy mét an ninh trat tu tai bénh vién, lam anh hudng dén viéc
kham, chita bénh ctia cac nhén vién y t& déi véi ngudi bénh.
Quy ché nay khéng danh riéng cho B6 phan an ninh cta Bénh vién ma toan
thé can b, ngudi lao dong ctia Bénh vién déu c6 trach nhiém phdi hop véi B6 phén
an ninh dé dam bao cbng téc an ninh trat tu tai Bénh vién.

Piéu 2. Bio mat thong tin an ninh

1. Viéc bao mét céc thong tin an ninh cta Bénh vién 1a bt budc va bao dam
bdo & cip dg cao nhit, dac biét 1a hé théng kho I tri hé so bénh 4n cia Bénh vién
va hé thong may chi cia Cong ty.

2. Toan bg céc hé so thiét ké, ky thudt clia tda nha, he thong thiét bj k§ thuat
nhu dién, nude, mang ... chi dugc cung cép cho céc ¢4 nhén, 6 chirc truc tiép lién
quan dén viéc thiét ké, lap dit, stra chita, bdo dudng va van hanh céc hé théng nay
va khéng duoc cung cép cho bén ngoai.

3. Céc file dit liéu ghi dm, ghi hinh hoic thong tin lién quan dén sy cé, su kién
an ninh trat tu cta Bénh vién cling phai dugc bao mat. Toan bd cén bd, nhan vién
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ctia Bénh vién khéng dugc bin luan, lan truyén cac thong tin, file dir liu nay khi
/J chua cé y kién thong bao, chi dao cudi cliing cta lanh dao Bénh vién.

CHUONG II: YEU CAU CHUNG POI VOI NHAN VIEN AN NINH:
pidu 3. Quin do, trang phuc
Nhan vién An ninh phai dam bao cac yéu cau vé trang phuc nhur sau:
I. Mic ddng phuc ddy du, sach sg, ddng bd trong gidr 1am viéc. Pugc mic
thudng phuc theo yéu cdu ctia cong viée khi c6 su chép thuan ctia Truéng Bo phan.

2. Khi mic déng phuc, nhan vién an ninh khong la ca noi hang quan, uéng bia
ruou say Xin hodc ¢6 bat ky hanh vi nao trai véi quy dinh cua phap luat hodc cua
Céng ty, 1am anh hudéng xau dén uy tin, hinh anh cta ban than va cong ty.

. A . . A
Diéu 4. Giao tiep
Nhaén vién An ninh phai dam béo cac yéu cau giao tiép sau:

1. Cu xir dung quy dinh, lich su, mém déo, tén trong khach hang; nhung coi

trong nguyén tac, coi trong cong viéc, thé hién trach nhiém cao trong nhimg tinh
hudng phirc tap.

2. Téac phong phai nhanh nhen, dirt khoét, tu tin.

3. N6i ding ngir phap khong néi lép, néi ngong. N6i cham réi, ngén gon, am
luong di nghe. Khi n6i chuyén véi ai phai huéng vé phia ngudi do.

4. Dam bao sir dung ngir diéu hoa nha, khiém tén hodc su uy nghiém, ton trong
d6i phuong tiy tirng truong hop cu thé.

5.Dam bao st dung “Xin chao”, “Xin phép”, “Xin 16i”, “Xin cam on” hoéac
“Dé nghj”, “Yéu cu” ding luc, dung chd, diing hoan canh coa cudc noi chuyén.

6. Str dung céc dai tur nhan xung linh hoat, pht hop khi giao tiép va chi dugc
cting nhu phai str dung dai tir “T6i” khi “Dé nghi”, “Yéu cau”.

7. Khong tranh chip, tranh cai v& bat ky didu gi véi ngudi khdc. Chi thuc hién
ding céc quyen nghia vu co ban ctia minh 1a; dam bao an toan, an ninh cho bénh
vién va trdn 4p cac hanh vi gdy rbi, pha hoai, vi pham phép luit.

8. Ludn chip hanh ngay ménh lénh clia cdp cao nhét cé mdt tai hi¢n truong
néu ménh lénh nay khéng vi pham phép luat.
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Pidu 5. Tw thé, tic phong co bin ciia nhén vién an ninh

1. Pirng: Pimg thing ngudi hai chdn m& rong bing vai, ban tay phai nim cd tay
trai vit phia sau lung, nguc cing nhin thing hodc nhin vao nhimg muc tiéu bao vé.

2. Ngdi: Khi ngdi lam viéc phai ngdi ngay ngén, nghiém tic & tu thé thoai mai
tw nhién, khong go b6, hai diu gbi m& rong bang vai, khong gac chan, khong rung
diii. Phan than tr thit lung tr& 1én phai thing, khong nghiéng ngi, khong ngira cb ra
sau hodc cti mit, khong viét thi hai tay khoanh truéc nguc hodc xudi hai tay trén hai
dui hoic dit ngay ngén trén ban.

3.Di lai: Di chdm rdi, uy nghiém, buéc timg budc ngin néu di chuyén trong
pham vi ngén. Néu di chuyén trong pham vi dai thi nang chan cao, g6t no cach got
kia 60-70cm thé hién khoe manh, dit khoat tu tin.

Diéu 6. Tw thé, tac phong ciia nhén vién an ninh trong méjt sé trwong hop
cu thé

1. Khi giip cép trén:

-Chao diéu 1énh khi gip lanh dao Bénh vién, Truéng B phén hodc gip df’ing
nghi€p khic khi di tudn hoic khi déj ca.

2. Khi vao phéng:

-Trude khi vao phai g5 cira dé xin phép. Sau khi g0 ctra Iui lai mdt buéc, dimg
0 phia khéa ciia cira. Khi duge phép vao thi dung tay mé cira nhe nhang vao phong
sau d6 nhe nhang déng ctra ngay sau lung (khong dap manh).

-Ngay sau khi déng cira, dimg nghiém chao didy [énh va bao céo theo th ty
ho tén, chirc danh, ly do vao phong v.v...

-Khi duge phép ngoi thi nhe nhang tién dén gin ghé rdi kéo ghé ngdi xudng dé
ndi hodc tra 16 (tity theo yéu cau). Khi dimg ddy phai kéo ghé gé lai nhu cii va xin
phép ra ngoai, If:hi duoc phép thi thuc hién dong tic chiao va lam nhimg dong tac
ma, déng cira dé ra khoj phong nhur liic vao.

3. Khi vao thang may:
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4. Khi di tudn tra bén trong toa nha:
_Pi lai nhe nhang, dinh dac. Khong néi to, khong hat thudc, an udng, noi

chuyén hodc 1am viéc riéng khéc trong khi lam nhiém vu.

5. Khi dén xe ctia khach, lanh dao:

-Cho trong tu thé nghiém trang, san sang lam nhiém vu. Vi tri dimg la gz"in noi
xe sé dimg lai, bén phai hudng luu thdng cua xe.

_Khi xe dimg, 1am déng téc chao diéu Iénh va nhanh nhen tién dén m& cira xe
bing tay trai (néu nhan vit chinh ngdi bén trai phia sau xe thi nhin vién an ninh
dimg bén trai dung tay phai m¢ cira xe).

-Khi khéch ra khéi xe thi nhanh chéng déng cira va 1am dong tic huéng dan
khéch vé vi tri lam viéc.

-Khi con céch cira ra vao 2-3 bude chan thi nhan vién an ninh chay 1én phia
truéc mé cira ra vao (hodc cira cong) va dimg vé bén cé tay nim cira dé giir canh
ctra cho khéch di qua va déng cira khi khach da vao hin bén trong.

-Khi khach ra vé, lam lai cdc dong tdc mo cira, dan khach ra xe, mé cira xe cho
khéch vao, dong cira xe va chao diéu 1énh khi xe bit diu chuyén banh.

-Trudng hop ngdi trong xe khi bio vé yéu nhén hoic cip trén ... nhan vién an
ninh ng6i ngay ngan & ghe trén gan léi xe dé dan dudng va bao vé ngudi ngdi bing
ghé sau phia bén phai xe.

CHUONG III: QUY TAC XU TRI MQT SO TRUONG HQOP PAC BIET

Diéu 7. Xir Iy d6 dac, tai sin bj thit lac

1. Thong béo phat hi¢n tai sin that lac: Bat ky dd dac, tai san bi thit lac ma
nhé_'it dugc trong khu vuc Bénh vién phai dugc bao ngay lap tirc va chuyén giao sém
nhat 'co th;e cho Trl'm'ng Phong/Khoa noi d6 vét dugc phat hi€n va Trudéng bd phan
An ninh dé theo doi va xir ly.

2. Théong bo giao tra tai san:

N a i a 21 o A 3 s 4 - . a
oa 03 1% y ld:l nhan dugc tai san, Bo phin An ninh ¢6 trich nhi€ém théng bao bing

d 3 3 ¥ 7 ” A LY 4
ol n,b r}loL l‘an cach nhau 01 phut khi phat hién tai san thét lac. Truong hop sau

ong bio b3 5 T ol A . g T o

Ty g ; .angaloa ma.tal san khong c6 nguoi nhéan thi dugc niém y€t va thong
8 van ban céng khai tai noi phat hién va tai sanh chinh Bénh vién.
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Vige thong béo phai dam bio chi chua cdc théng tin co ban nhu kiéu dang,
mau mé, mau siic ... va phai dam bao dn chira cdc théng tin v& tai san ma chi ¢6 chi
tai san moéi ¢6 thé biét dé xdac nhan.

3. Quiin ly, ban gino tai sin:

B¢ phan an ninh ¢6 trach nhi¢m quan ly ai san thét lac. Viéc ban giao tai san
tir Phong/Khoa phat hi¢n va tir B phiin An ninh cho chu tai san phai dugc 1ap thanh
bién ban theo mau cia Bénh vién.

Piéu 8. Xir ly tai sin bi trém cip

. . A ’ o L . .

I. Khi phat hi¢n sy viéc hogic nghi ngd tai san bj trdm cdp, chiém giir trai phép,

A . " . A A A . 2 .
B¢ phdn An ninh c6 quyén kiém tra tai san bj trom cdp, thét lac xhoi;ic nghi ngd b%
trdm ciip, thit lac hogc hanh ly, thi xach, buu kién hodc ngudi doi tugng lfh’d nghi
trom cép, chiém gt trai phép tai san (theo nguyén tiac nam kiém nam, nit kiém niz).

2. Trudng hop phat hién vu viéc cé du hiéu toi pham, phai bdo ngay cho
Cdng an phudng noi Bénh vién hoat dong.

3. Trong thoi gian chd' Cong an phudng dén tiép nhan va xir tri, B4 phan an

. o . - K
ninh ¢ trach nhiém trong giir tang chimg, vét ching va theo dai, giam sat d6i tugng
tinh nghi.

Diéu 9. Xt ly trwong hop ghi 4m, ghi hinh trii phép

1. Trir trudng hop duge chip thuan cia Giam ddc Bénh vién hodc xuét trinh
Thé nha bao; viéc ghi 4m, ghi hinh ... bj cAm trong toan bd cac phong chirc ning,
phong ban chuyén mén va céc khu vuc trong pham vi Bénh vién.

2. Khi phét hién viéc ghi am, ghi hinh tri quy dinh, can b, nhan vién Bénh
vién c6 trich nhiém giai thich cho nguoi dang thuc hién hanh vi v& didy kién duoc
Phép ghi am, ghi hinh cta bénh vién, néu ngudi thye hién khong chap hanh, thi can
by, nhan vién Bénh vién tam dimg lam viéc véi déi tuong va bdo ngay cho B phan
an ninh dén xur ly,

3+ Can b, nhan vién Bénh vign c6 quyén va nghia vy phai ti chéi Lam viée véi
b?f ky fjm tuong nao vi pham quy dinh trén va chi duge tidp tuc lam viéc sau khi
Vige ghi 4m, ghi hinh d3 duoc cham dit,
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4. B6 phan an ninh c6 trach nhiém kiém tra va xé6a bé toan bd cac file dir liéu
di duoc ghi 4m, ghi hinh trudc khi dé cac bén lién quan tiép tuc lam viéc; hoic din
giai ngudi khong chap hanh ra khéi khudn vién Bénh vién.

5. Trir trudng hop duge chép thusn hogc ty quyén cta Chi tich HDQT, Téng
Giam dbc Cong ty hodc Giam ddc Bénh vién; cdn by, nhan vién Bénh vién khong
duogc ldy bt ky tu cach nao dé tra 16i phong van vé nhitng viéc c6 lién quan tdi
Cong ty hay Bénh vién.

Piéu 10. Xir ly trudng hop gy mit an ninh trit tw.

I. Toan bd céc trudng hop phan anh, phan nan, khiéu nai, kién nghi, tranh
chép, tranh cai, doi hoi, yéu séch ... vé viéc cung cép dich vu ctia Bénh vién hoic
cdc hoat dong ctia Cong ty déu phai dugc tiép va lam viée tai phong hop Bénh vién.

2. Khi phat hién cac hanh vi say ruou, gay rbi, gdy mét vé sinh, gy 6n &‘m‘o, mé‘:lt
trat tu; danh nhau; xtic pham danh du nhan phim, 1am nhuc nguoi khic; quiy rbi
tinh duc; tiép tuc hut thude, sir dung phuong tién gy chay né hoic sir dung cac cong
cu hd trg, hung khi nguy hiém ... chung 13 cac hanh vi gy réi trat tu cong cong
dang hodc c6 thé s& din ra ngay lap tirc; dong thoi phai bdo ngay cho Bo phén an
ninh dén xir Iy.

3. BO phan an ninh hay bt ky nhan vién nao déu cé quyén va c6 nghia vu yéu
cau ngudi thue hién hanh vi giy réi trat ty cong cong ra khoéi pham vi khu vuc Bénh
vién sau khi da nhéc nhg, dé nghi chdm dut thuc hién hanh vi ma ngudi dé khong
chip hanh.

4. Can bg, nhan vién Bénh vién c6 quyén va nghia vu phai tir chéi lam viéc voi
bt ky dbi twong nao vi pham quy dinh trén va chi dugc tiép tuc lam viéc sau khi
tinh hudng gdy mat an ninh trat ty da tam dimg. Can bd, nhan vién Bénh vién phai
uu tién ddm bao an toan cho ban than va c6 thé tam dirng cong viéc dang thuc hién
néu gip nguy hiém vé strc khoe, tinh mang;

5. B phan an ninh c6 nghia vu bao quan tang ching, vat ching, hién truong

A a .4 ry A . . ’
su vige va dan giai doi twong vi pham ra khéi pham vi khy vuc Bénh vién hoic
klzong ché Vf‘l chuyén giao doi tugng thuc hién hanh vi c6 diu hi€u pham t6i cho
Cong an phudng noj Bénh vién hoat dong.

; 6: .Trong bét ké truong hop nio, vi bét cir 1y do gi, ngusi bi thuong (néu ¢6)
déu phai duoc xur ly y t€ an toan trudc khi ban giao cho Céng an.
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Piéu 11. Phong chong chdy va rii ro khac.

1. Trén co s& dam bao an toan cho ban than, Cong ty va khach hang; can b9,
nhén vién Bénh vién phai béo ngay cho cdp trén va bd phéan an ninh ngay lap tic khi
phat hién bét cir ddu hi¢u khéng an toan nio hodc c6 nguy co din dén viéc mét an
toan tai bénh vién.

2. Céc trudng hop nguy hiém, khong an toan duogc phat hién ma chua hoic
dang trong qué trinh xir Iy, khic phuc thi phai duoc dit bién canh bao ngay khi phat
hién, du chi 1 c4p dd nhé nhét nhu: San tron trugt, Nude dang ro i ...

3. T4t c& cAc nhan vién phai dugc pho bién vé cac qui dinh phong chay va lam
quen v6i 161 thodt hiém va céc bién phap phong tranh tai nan théng thudmg.

4. Trong moi truong hop, cdn b, nhan vién Bénh vién khong dugc thay mit
Bénh vién cam két bat cir diéu gi vé tréch nhidm ctia Cong ty dbi véi ngudi gap tai
nan, su ¢b rii ro trong pham vi Bénh vién trudc khi c6 chép thuén va két luan tir
Bénh vién.

CHUONG IV: HIEU LUC

Diéu 12. Hiéu lwe

1. Qui ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay dugc cong bd cong khai.

2. Moi vi pham trong viéc t6 chirc thuc hién quy ché nay gdy hau qua nghiém
trong déu phai Iap bién ban va xir 1y nghiém theo Noi quy lao dong va cac quy dinh
vé xir ly ky luét lao dong cia Cong ty va céc quy dinh lién quan ctia phap luét — ké
ca truy ctru trach nhiém hinh su.

Diéu 13. Sira dbi, b sung quy ché

1. Trong qua trinh td chfrc‘: thuc hién Quy ché nay, néu phét hién nhimg qui
dinh chua hop Iy phai bo cdo bang vén ban hogc tryc tiép trinh bay véi Téng Gidm
doc Cong ty dé cip nhat, bd sung dinh ky. Nguoi gép y hop 1y dugc khen thudng
theo quy dinh cua Cong ty.

2. Tong Giam déc s& ghi nhan nhimg ¥ kién gép y,
dé thao ludn véi Hoi ddng quan tri nham sira ddi quy ch
dinh ciia phép [uat, Didu l¢ Cong ty va tinh hinh hoat don

b6 sung hop 1y va tap hop
€ nay dé pha hop véi quy
g thuc té clia Cong ty.
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T/M. HO1 PONG QUAN TRI
CHU TICH HPQT
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